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Parainiciar al proceso seleccionar el boton de registrar practicante.

Es necesario llenar los primeros datos: nombre del practicante,
correo, laduraciony fecha de inicio.



https://www.grow.org.mx/

Es opcional, seleccionar la casilla de Enviar formulario a practicante
para que por medio de un enlace el practicante pueda llenar un
formulario que recabara su informacion personal y académica.

Unavezrealizado el paso anterior, buscar el registro del nuevo
practicante esto es en el médulo de y cambiando a “en proceso” el
estatus.

Seleccionar los tres puntos al final de la linea del practicante y
seleccionar laopcion de “Verificacion de datos” en el expediente del
practicante.

Practicantes
Empresa SA de CV

Agregar lainformacion faltante del practicante enlos y Datos Principalesy
Seguro.Los campos vacios se podran identificar por eliconode
advertencia.

» limportante si el practicante o la empresa agrego la cuenta.
, No es posible modificar la institucion bancaria asignada a la empresa/division.
" Ingresar la cuenta bancaria (de 10 hasta 11 digitos segun corresponda el banco)

verificando que los numeros y digitos sean correctos para dispersar la beca de
forma segura.

Aprobar el convenio del practicante .
para cambiar su estatus dando clicen ACCIOI‘IeS
elicono de “Aprobar convenio” enel
menu de “Acciones” cambiando de
“en proceso” a “activo” o “pendiente”.
Si este paso no serealiza, no se
considerara en la pre-factura.

Aprobar Convenio

Descargar el convenio seleccionando -
elicono de “descargar convenio” en el ACCIOneS

modulo de acciones.

Descargar Convenio

El convenio debera ser aprobado dentro de los primeros 7 dias a partir de su
fechade inicio. En caso contrario, sera necesario notificar al asesor para
ajustar la fecha de inicio del practicante.

El convenio debe firmarse como mdximo dentro de los 5 dias hdbiles después de la fecha de inicio.




